
No. TRAMITE REQUISITOS

1 Certificación de Licencias para Trabajo
2 Certificación de Licencias para seguro

3
Certificación de Licencias para surtir 

efecto en el  extranjero

Fotocopia de la licencia de conducir

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-

Copia simple de la representación que ejercita. 

Copia de placas de circulación

Copia de tarjeta de circulación.

Originales de placas y/o tarjeta para su confrontación.

Copia de tarjeta de circulación

Adjuntar fotocopia del Documento Personal de Identificación -DPI- 

Copia del título de propiedad de vehículo

Copia de licencia de conducir del infractor. 

Copia de tarjeta de circulación.

Original de tarjeta para su confrontación.

Adjuntar fotocopia del Documento Personal de Identificación -DPI-

Copia del título de propiedad de vehículo

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI- del 

padre o tutor. 

Certificado de nacimiento

Copia del certificado de examen teórico-práctico. (El certificado no debe 

pasar de más de tres meses de haber sido extendido).

Certificado de Nacimiento, donde debe constar la anotación del cambio de 

nombre

Certificado de Asiento de cédula. (si aplica)

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-

 Fotocopia de la licencia de conducir.

Certificado de Nacimiento, donde debe constar la anotación de 

identificación de persona.

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-

 Fotocopia de la licencia de conducir.

Certificado de Nacimiento. 

Certificado de Asiento de cédula. 

 Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-

 Fotocopia de la licencia de conducir.

 Acta notarial de declaracion jurada, en la cual se haga contar que no hay 

ningun tipo de alteracion sobre su fecha de nacimiento. 

13
Devolución de licencias de conducir 

vehículos

Presentar DPI Original (LAS INSTITUCIONES HACE LA SOLICITUD 

CON MEMBRETE DE LA INSTITUCIÓN REQUIRENTE.) 

Solicitud de expertaje8

Prórroga de certificado de aprobación de 

examen teórico práctico de menor de 

edad

9

Modificación al registro de conductores 

por cambio de nombre
10

Modificación al registro de conductores 

por identificación de persona
11

Modificación al registro de conductores 

por corrección en fecha de nacimiento
12

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-

ANEXO

4
Certificación de licencias que solicitan 

empresas de sus trabajadores

Devolución de vehículos por falta de 

tarjeta de circulación
7

5 Devolución de vehículos por abandono

6
Devolución de vehículos por falta de 

placas y tarjeta de circulación



14
Modificación al registro de conductores 

por corrección de nombre

15

Modificación al registro de conductores 

por cambio de código único de 

identificación -CUI-

16
Modificación al registro de conductores 

por reconocimiento de padre

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-

17
Modificación al registro de conductores 

por adopción

Fotocopia de la licencia de conducir.

18
Modificación al registro de conductores 

por cancelación de partida de nacimiento Certificado de partida de nacimiento o certificado de extranjero domiciliado

19

Modificación al registro de conductores 

por cancelación de asiento de cédula de 

vecindad

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-

Certificado de partida de nacimiento o certificado de extranjero domiciliado

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-

Certificación de cedula de vecindad

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-. 

Copia del certificado de examen teórico-práctico

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-. 

Declaración jurada en la que haga constar como obtuvo la licencia de 

Certificado de asiento de cédula de vecindad (con la que obtuvo la licencia 

Certificado de nacimiento

En caso de extranjero, adjuntar certificación de extranjero domiciliado. 

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-. 

Certificado de asiento de cédula de vecindad.

Certificado de nacimiento. 

Certificación judicial o desestimación en sede fiscal donde conste que se 

solventó su situación jurídica

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI- 

Certificación de movimiento migratorio

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-  

Certificación de médico

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-  

Certificación del Sistema Penitenciario

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-. 

Copia  de licencia extranjera vigente

Exoneración de multas por no renovar 

licencia de conducir en el plazo 

establecido por estar fuera del país

24

Liberación de licencias de conducir23

25

Exoneración de multas por no renovar 

licencias de conducir en el plazo 

establecido por enfermedad

Exoneración de multas por no renovar 

licencia de conducir en el plazo 

establecido por prisión

26

Homologación de licencias de conducir27

22

Modificación al registro por validación de 

número de registro de cédula de 

vecindad

20

Certificado de Nacimiento, donde debe constar la anotación respectiva. 

Prórroga de certificados de aprobación 

de examen teórico práctico
21

Alteración de documentos



28

Desacuerdo de boletas de aviso de 

requerimientos de pago y citación por 

oposición

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación –DPI, en los 

casos que la persona que fue sancionada y la que lo solicita no  son las 

mismas debe incluir tarjeta de circulacion, titulo de propiedad o el titulo 

endosado

29
Desacuerdo de boletas de avisos y 

requerimientos de pago por prescripción
copia de la boleta de remisión

Copia de representación que ejercita  copia del documento personal de 

identificación

Copia CAUCA formulario de importación extendido por SAT

31 Inactivación de licencia de conducir Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI- 

32 Activación de licencia de conducir Licencia de conducir a inactivar.

33 Cancelación de licencia de conducir Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-

fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI- del fallecido

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI- 

 Certificación de Defunción

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-

Fotocopia de Licencia

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-  

Fotocopia de Tarjeta de Circulación, fotocopia del DPI del tercero en caso 

no venga el propietario

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-  

Fotocopia de Tarjeta de Circulación

Nombramiento  Representante legal, lista de vehículos

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-  

Fotocopia de Licencia 

Nombramiento  Representante legal, listado de empleados

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-  

Fotocopia de Tarjeta de Circulación

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-  

Fotocopia de la Resolución de la prescripción

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificación -DPI-  

Fotocopia de Tarjeta de Circulación

42
Desbloqueo de licencias de conducir de 

juzgados municipales de tránsito

Oficio original de Bloqueo de Licencias remitido por el Juzgado de Asuntos 

Municipales de Tránsito

43 Levantamiento de Suspención

Oficio de Suspensión o Cancelación emitido por Juzgados de Paz Penal en 

donde se ordena la suspensión o cancelación de licencia con un plazo de 

duración

Solvencia de remisión de licencias35

Solvencia de remisión de vehículos36

39

Solvencia de remisión solicitada por 

empresas de sus vehículos
37

Solvencia de remisión solicitada por 

empresas de sus empleados
38

Solvencia de remisión solicitada para 

seguros

Solvencia de remisión de prescripción de 

multa
40

Solvencia de remisión de devolución de 

vehículos
41

Cancelación de licencia de persona 

fallecida
34

Salvoconductos30



Copia de pasaporte completo

Certificado de edad (si se tramita para menor de edad)

Constancia de su estatus migratorio en Guatemala (copia del inicio de su 

formulario en el Instituto Guatemalteco de Migración)

Acta notarial del garante (que sea guatemalteco o domiciliado en el país)

Copia del carné o cédula diplomático

Copia de pasaporte completo de poseerlo el usuario (Preferentemente, No es 

indispensable)

Documento Personal de Identidad Especial (Extendidos por el Registro 

Nacional de las Personas de la República de Guatemala.

Convenio suscrito por el usuario con el Departamento por un permiso 

temporal de 6 meses máximo, con cláusula compromisoria de acatar las 

leyes del Estado de Guatemala, en atención a la Ley y Reglamento de 

Tránsito.

47

Certificación de registro de licencias de 

conducir por investigaciones del 

Ministerio Público de todos los 

departamentos excepto Guatemala.

48

Certificación de registro de licencias de 

conducir por investigaciones del 

Organismo Judicial de todos los 

departamentos excepto Guatemala

49

Certificación de registro de licencias de 

conducir por investigaciones de 

Superintencia de Administración 

Tributaria de todos los departamentos 

excepto Guatemala.

50

Certificaciones de registro de licencias de 

conducir por investigaciones del 

ministerio público  del departamento de 

Guatemala.

La Solicitud del Ministerio Público.

51

Certificaciones de registro de licencias de 

conducir por investigaciones del 

organismo judicial del departamento de 

Guatemala.

52

Certificaciones de registro de licencias de 

conducir por investigaciones de la 

superintendencia de administración 

tributaria del departamento Guatemala.

53
Respuesta al organismo judicial sobre 

solvencias de licencias y vehículos

54
Respuestas al ministerio público sobre 

solvencias de licencias y vehículos.

44

Permiso de conducir personas 

extranjeras asilados o refugiados
45

Permisos de conducir a extranjeros 

temporales 

Formulario Único DT-AJ-001, solicitud ingresada por entes 

gubernamentales.

Presentar DPI Original (LAS INSTITUCIONES HACE LA SOLICITUD 

CON MEMBRETE DE LA INSTITUCIÓN REQUIRENTE.) 

Tramites Interinstitucionales



55
Informe de datos de vehículos al 

ministerio público 
Oficio del Ministerio Público.

56
Anotación y levantamientos  en sistema 

por embargos, secuestro, hurto, robo

57 Anotación de placas extraviada

58
Activación e inactivación de licencias de 

conducir

59
Anotación de vehículos pendientes de 

localización 

60
Multas administrativas por orden de juez 

del ramo penal
Certificación de la Sentencia

Fotocopia del Listado de los Vehículos que necesitan Refrendo. 

En caso sea Empresa Mercantil fotocopia de Nombramiento. 

En caso sea empresa mercantil fotocopia de Patente. 

En caso el propietario de los vehículos, fotocopia de documento personal de 

identificación. 

Adjuntar delcaración jurada en el cual se consigne que esta inscrito en 

PROVIAL como implementador y los datos del vehiculo que fue 

implementado.

Adjuntar copia del listado extendido por PROVIAL donde este consignado 

los datos del vehiculo implementado.

Original del Certificado 

Fotocopia de tarjeta de circulación. 8. original de solvencia de multas.

62

Convenio Guatemala – reino de España 

sobre el reconocimiento reciproco y el 

canje de los permisos y licencias de 

conducir nacionales

Tener residencia en España, TODO ESTE PROCEDIMIENTO ES ELECTRÓNICO 

ENTRE INSTITUCIONES. 

63

Convenio Guatemala - corea del sur 

sobre el mutuo reconocimiento e 

intercambio de licencias de conducir

64

Convenio interinstitucional entre los 

ministerios de relaciones exteriores y 

gobernación para la emisión del 

documento oficial para poder conducir  a 

cónsules, embajadores, integrantes de 

misiones diplomáticas
Acreditación de la calidad con que actúa el alcalde municipal.

Certificación del acta del Concejo Municipal.

Convenio con las municipalidades de la 

republica.
65

Lo que indica el Convenio

Resolución de juzgado correspondiente

Oficio de Solicitud del Ministerio Público

Refrendos de la ley de fortalecimiento de  

la seguridad vial dto. Legislativo 45-2016
61




