GOBIERNO MINISTERIO DE | #% TRANSITO
I I GUATEMALA | GoBerNACION | AL INELEAN
ANEXO
No. TRAMITE REQUISITOS
1 Certificacion de Licencias para Trabajo
2 Certificacién de Licencias para seguro |Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-
3 Certificacion de Licencias para surtir  |Fotocopia de la licencia de conducir
efecto en el extranjero
a Certificacion de licencias que solicitan JAdjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-
empresas de sus trabajadores Copia simple de la representacion que ejercita.

5 Devolucidon de vehiculos por abandono Cop!a de pla_cas de c!rculac!(?n

Copia de tarjeta de circulacion.

Devolucién de vehiculos por falta de Orig_inales dfa placas _y/o tarj_elta para su confrontacion.
6 ) . L, Copia de tarjeta de circulacion
placas y tarjeta de circulacion Adjuntar fotocopia del Documento Personal de Identificacion -DPI-
. Devolucién de vehiculos por falta de |Copia del titulo de propiedad de vehiculo
tarjeta de circulacion Copia de licencia de conducir del infractor.
Copia de tarjeta de circulacion.
. . Original de tarjeta para su confrontacion.

8 Solicitud de expertaje

Adjuntar fotocopia del Documento Personal de Identificacion -DPI-
Copia del titulo de propiedad de vehiculo

Prérroga de certificado de aprobacion de

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI- del
padre o tutor.

9 examen tedrico practico de menor de [Certificado de nacimiento
edad Copia del certificado de examen tedrico-préactico. (El certificado no debe
pasar de mas de tres meses de haber sido extendido).
Certificado de Nacimiento, donde debe constar la anotacion del cambio de
Y, . nombre
10 izzllitEdenE re_g'Stro CEERIEIETES Certificado de Asiento de cédula. (si aplica)
por cambio de nombre Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-
Fotocopia de la licencia de conducir.
Certificado de Nacimiento, donde debe constar la anotacion de
" Modificacién al registro de conductores ideptificaci()n de PEfSATEE o
por identificacién de persona Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-
Fotocopia de la licencia de conducir.
Certificado de Nacimiento.
Certificado de Asiento de cédula.
b Modificacién al registro de conductores | Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-
por correccion en fecha de nacimiento | Fotocopia de la licencia de conducir.
Acta notarial de declaracion jurada, en la cual se haga contar que no hay
ningun tipo de alteracion sobre su fecha de nacimiento.
i Devolucidn de licencias de conducir  |Presentar DPI Original (LAS INSTITUCIONES HACE LA SOLICITUD

vehiculos

CON MEMBRETE DE LA INSTITUCION REQUIRENTE.)
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14

Modificacion al registro de conductores
por correccion de nombre

15

Modificacion al registro de conductores
por cambio de cédigo tnico de
identificacién -CUI-

16

Modificacion al registro de conductores
por reconocimiento de padre

17

Modificacion al registro de conductores
por adopcion

Certificado de Nacimiento, donde debe constar la anotacion respectiva.

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-

Fotocopia de la licencia de conducir.

18

Modificacion al registro de conductores
por cancelacién de partida de nacimiento

19

Modificacion al registro de conductores
por cancelacion de asiento de cédula de
vecindad

Certificado de partida de nacimiento o certificado de extranjero domiciliado
Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-

Modificacion al registro por validacion de

Certificado de partida de nacimiento o certificado de extranjero domiciliado

20 nimero de registro de cédula de Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-
vecindad Certificacion de cedula de vecindad
ol Prérroga de certificados de aprobacién JAdjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-.
de examen tedrico practico Copia del certificado de examen tedrico-préctico
Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-.
Declaracion jurada en la que haga constar como obtuvo la licencia de
22 Alteracion de documentos Certificado de asiento de cédula de vecindad (con la que obtuvo la licencia
Certificado de nacimiento
En caso de extranjero, adjuntar certificacion de extranjero domiciliado.
Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-.
Certificado de asiento de cédula de vecindad.
23 Liberacion de licencias de conducir Certificado de nacimiento.
Certificacion judicial o desestimacion en sede fiscal donde conste que se
solvent6 su situacion juridica
Exoneracién de multas por no renovar |Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-
24 licencia de conducir en el plazo Certificacion de movimiento migratorio
establecido por estar fuera del pais
Exoneracién de multas por no renovar |Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-
25 licencias d.e conducir en el plazo Certificacién de médico
establecido por enfermedad
Exoneracién de multas por no renovar |Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-
26 licencia de c?nduc'r er! ?I,plazo Certificacion del Sistema Penitenciario
establecido por prision
Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-.
27 | Homologacion de licencias de conducir

Copia de licencia extranjera vigente
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DR. ALEJANDRO GIAMMATTEI

Desacuerdo de boletas de aviso de

Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion —DPI, en los
casos que la persona que fue sancionada y la que lo solicita no son las

28 | requerimientos de pago y citacion por . . . . . . . . .
. _p_,g i & mismas debe incluir tarjeta de circulacion, titulo de propiedad o el titulo
oposicion
endosado
D do de boletas de avi . I
29 es'acl..zer © de boletas de avnso.s y” copia de la boleta de remisién
requerimientos de Pago por prescripcion
30 salvoconductos _Coplg _de rt_apresentauon que ejercita copia del documento personal de
identificacion
Copia CAUCA formulario de importacion extendido por SAT
31 Inactivacion de licencia de conducir  |Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-
32 Activacion de licencia de conducir Licencia de conducir a inactivar.
33 Cancelacién de licencia de conducir  JAdjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-
., . . fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI- del fallecido
34 Cancelacion de licencia de persona
fallecida Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-
Certificacion de Defuncion
Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-
35 Solvencia de remisién de licencias ) . )
Fotocopia de Licencia
Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-
36 Solvencia de remisién de vehiculos  |Fotocopia de Tarjeta de Circulacion, fotocopia del DPI del tercero en caso
no venga el propietario
. i .. Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-
Solvencia de remisidn solicitada por . . . .,
37 , Fotocopia de Tarjeta de Circulacion
empresas de sus vehiculos . . ,
Nombramiento Representante legal, lista de vehiculos
. ., .. Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-
Solvencia de remision solicitada por - - .
38 d lead Fotocopia de Licencia
empresas ce sus empleacos Nombramiento Representante legal, listado de empleados
39 Solvencia de remisién solicitada para |Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacién -DPI-
seguros Fotocopia de Tarjeta de Circulacion
40 Solvencia de remision de prescripcion de | Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-
It . L, L
muita Fotocopia de la Resolucion de la prescripcion
o Solvencia de remisién de devolucién de |Adjuntar fotocopia del Documentos Personal de Identificacion -DPI-
hicul . . . L
veniculos Fotocopia de Tarjeta de Circulacion
e Desbloqueo de licencias de conducir de |Oficio original de Bloqueo de Licencias remitido por el Juzgado de Asuntos
juzgados municipales de transito Municipales de Transito
Oficio de Suspension o Cancelacién emitido por Juzgados de Paz Penal en
43 Levantamiento de Suspencion donde se ordena la suspension o cancelacion de licencia con un plazo de

duracion
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Permisos de conducir a extranjeros

Copia de pasaporte completo

Certificado de edad (si se tramita para menor de edad)
Constancia de su estatus migratorio en Guatemala (copia del inicio de su

44 temporales formulario en el Instituto Guatemalteco de Migracion)
Acta notarial del garante (que sea guatemalteco o domiciliado en el pais)
Copia del carné o cédula diplomatico
Copia de pasaporte completo de poseerlo el usuario (Preferentemente, No es
indispensable)
Documento Personal de Identidad Especial (Extendidos por el Registro
G Permiso de conducir personas Naciona}l de Ias_Personas de Ia_Rep(Jinca de Guatemala. _
extranjeras asilados o refugiados Convenio suscrito por el usuario con el Departamento por un permiso
temporal de 6 meses méaximo, con clausula compromisoria de acatar las
leyes del Estado de Guatemala, en atencion a la Ley y Reglamento de
Transito.
Tramites Interinstitucionales
Certificacion de registro de licencias de
conducir por investigaciones del
47 -
Ministerio Publico de todos los
departamentos excepto Guatemala.
Certificacion de registro de licencias de
48 conducir por investigaciones del Formulario Unico DT-AJ-001, solicitud ingresada por entes
Organismo Judicial de todos los gubernamentales.
departamentos excepto Guatemala
Certificacion de registro de licencias de
conducir por investigaciones de
49 Superintencia de Administracion

Tributaria de todos los departamentos

excepto Guatemala.

50

Certificaciones de registro de licencias de

conducir por investigaciones del
ministerio publico del departamento d
Guatemala.

e La Solicitud del Ministerio Plblico.

51

Certificaciones de registro de licencias de

conducir por investigaciones del
organismo judicial del departamento d

e

Guatemala.

Certificaciones de registro de licencias de

conducir por investigaciones de la

Presentar DPI Original (LAS INSTITUCIONES HACE LA SOLICITUD
CON MEMBRETE DE LA INSTITUCION REQUIRENTE.)

52 . . - .
superintendencia de administracion
tributaria del departamento Guatemala.
53 Respuesta al organismo judicial sobre
solvencias de licencias y vehiculos
54 Respuestas al ministerio publico sobre

solvencias de licencias y vehiculos.
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Informe de datos de vehiculos al

55 R Oficio del Ministerio Publico.
ministerio publico
56 Anotacion y levantamientos en sistema
por embargos, secuestro, hurto, robo  |Resolucién de juzgado correspondiente
57 Anotacion de placas extraviada
cg Activacion e inactivacion de licencias de
____conducir_ Oficio de Solicitud del Ministerio Pblico
59 Anotacion de vehiculos pendientes de
localizaciéon
60 Multas administrativas por orden de juez Certificacion de la Sentencia
del ramo penal
Fotocopia del Listado de los Vehiculos que necesitan Refrendo.
En caso sea Empresa Mercantil fotocopia de Nombramiento.
En caso sea empresa mercantil fotocopia de Patente.
En caso el propietario de los vehiculos, fotocopia de documento personal de
identificacion.
¢1 |Refrendos de la ley de fortalecimiento de]Adjuntar delcaracion jurada en el cual se consigne que esta inscrito en
la seguridad vial dto. Legislativo 45-2016 |PROVIAL como implementador y los datos del vehiculo que fue
implementado.
Adjuntar copia del listado extendido por PROVIAL donde este consignado
los datos del vehiculo implementado.
Original del Certificado
Fotocopia de tarjeta de circulacion. 8. original de solvencia de multas.
Convenio Guatemala - reino de Espaiia
62 sobre el reconocimiento reciproco y el |Tener residencia en Espafia, TODO ESTE PROCEDIMIENTO ES ELECTRONICO
canje de los permisos y licencias de ENTRE INSTITUCIONES.
conducir nacionales
Convenio Guatemala - corea del sur
63 sobre el mutuo reconocimiento e
intercambio de licencias de conducir
Convenio interinstitucional entre los
ministerios de relaciones exterioresy JLo que indica el Convenio
64 gobernacion para la emision del
documento oficial para poder conducir a
consules, embajadores, integrantes de
misiones diplomaticas
65 Convenio con las municipalidades de la JAcreditacion de la calidad con que actia el alcalde municipal.

republica.

Certificacion del acta del Concejo Municipal.
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